( Universitats

Fur unsere Praxis fir Humangenetik suchen wir Sie als neues Teammitglied:

Stellenausschreibung

Medizinische(r) Fachangestellte(r) (m/w/d)
in Teilzeit
(zunéchst) befristet bis Dezember 2026

Mit diesen Aufgaben starten Sie durch:

e Sie sind zustandig fiur die Koordination, Vorbereitung und Nachbereitung der humangenetischen
Sprechstunde
e Sie sind fur die Patientenaufnahme verantwortlich und Aushangeschild fir unsere Praxis

e Sie koordinieren und vergeben Termine (persotnlich, telefonisch oder per Mail)

e Sie bearbeiten den Postein und -ausgang der Praxis

e Sie stellen den reibungslosen Praxisablauf sicher

e Sie sind zustandig fur das Anlegen und Pflegen der digitalen Patientenakte und die Vorbereitung
der Patientenabrechnung

e Sie unterstutzten bei administrativen Aufgaben und allgemeinen Birotatigkeiten

Ihre Erfahrung:

e Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als MFA (m/w/d)

e Sie besitzen idealerweise Kenntnisse in dem Bereich Humangenetik

o Sie verfligen Uber eine selbststandige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

e Freundliches Auftreten und ein wertschatzender Umgang mit lhren Mitmenschen zeichnen Sie
aus

¢ Sie sind motiviert, zuverlassig und teamfahig

e Grundlegende Computerkenntnisse sind flr Sie selbstverstandlich

Ihre Benefits:

e attraktive Vergutung

e 30 Tage Erholungsurlaub

o Geregelte Arbeitszeiten

e Strukturierte und kompetente Einarbeitung

o Es erwartet Sie ein kollegiales und herzliches Team, welches groRen Wert auf eine gemeinsame
erfolgreiche sowie wertschatzende Zusammenarbeit legt

e Forderung und Entwicklung Ihrer Kompetenzen z.B. durch Fort- und Weiterbildungen

e regelméalige Teamevents (Sommerfest, Weihnachtsfeier, Sportevents)

e Corporate Benefits (zahlreiche Mitarbeiterangebote fur Sport, Kulinarik, Mode, Technik etc.)

Weitere Informationen zu uns finden Sie unter: www.mvz-greifswald.de. Weitere Auskiinfte erteilt lhnen
gerne die Referentin der Geschéftsfihrung, Frau Maria Richter unter Tel. 03834 86 6931 oder per Mail
maria.richter@med.uni-greifswald.de.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, bitte vorzugsweise via E-Mail (PDF-Datei) an: mvz@med.uni-
greifswald.de

Medizinische Versorgungszentren der Universitatsmedizin Greifswald
Geschaftsfihrung
Fleischmannstr. 6
17489 Greifswald
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