
 

 

 
   
Servicezentrum Greifswald GmbH  Ferdinand-Sauerbruch-Straße 1  17489 Greifswald             

Servicezentrum Greifswald GmbH  Ferdinand-Sauerbruch-Straße 1  17489 Greifswald  Telefon +49 (0)3834 – 86-5278  Telefax +49 (0)03834-86-5275 
Bankverbindung: Sparkasse Vorpommern  IBAN: DE19 1505 0500 0100143989  BIC: NOLADE21GRW 
Geschäftsführer: Thorsten Janßen  USt-ID-Nr. DE227825354  Amtsgericht Stralsund HRB 5990 

 

 
 

Stellenausschreibung  
 

 
 

Die Servicezentrum Greifswald GmbH möchte zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle 
besetzen: 
 

Mitarbeitenden in Vollzeit bzw. Teilzeit im Bereich Organisation, Prozessmanagement & 
Qualitätssicherung 

 
 

Anforderungen an den Bewerbenden: 
 

- Abgeschlossenes Studium und/oder eine erfolgreich absolvierte Aus-/Weiterbildung mit 

fachbezogenem Schwerpunkt 

- Berufserfahrung im Prozess- und Qualitätsmanagement 

- Kenntnisse aktueller Prozessmanagement-Methoden und Modellierungs-Tools 

- Selbständige, analytische, systematische und lösungsorientierte Arbeitsweise 

- Hohes Qualitätsbewusstsein und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

 
Aufgabengebiete der ausgeschriebenen Stelle: 
 

- Ständige Pflege und Aktualisierung von Dokumentationen, Richtlinien und Arbeitsanweisungen 

- Aufnahme & Modellierung von Prozessen inkl. Prozessberatung und -optimierung in 

Zusammenarbeit mit Fachbereichen 

- Prüfung, Kontrolle und Analyse von Prozessen, Daten und Dokumenten zur Sicherstellung 

definierter Qualitätsanforderungen, internen Audits und Zertifizierungen 

- Mitarbeit in Projekten 

 
Wir bieten dir: 
 

- Einen sicheren, langfristigen und modernen Arbeitsplatz sowie ein sehr gutes Betriebsklima 

- Ein dynamisches Arbeitsumfeld mit der Möglichkeit, dieses aktiv mitzugestalten 

- Moderne technische Ausstattung (hoher Digitalisierungsgrad) 

- Flexible und geregelte Arbeitszeiten (Gleitzeit) mit kurzem Freitag 

- 30 Tage Urlaub pro Jahr 

 
Was für uns am wichtigsten ist: 
 

Die Chemie muss stimmen! Neben deiner Fachexpertise ist es für uns wichtig, dass wir vom 
Mindset und unseren Werten her zueinander passen. Du bist bei uns keine „Nummer“, sondern ein 
Mensch, und von Anfang an ein vollwertiges Teammitglied. Wir gehen offen, ehrlich und 
wertschätzend miteinander um und kommunizieren über alle Ebenen hinweg auf Augenhöhe.  

 
 

Wir bitten darum, keine Bewerbungsmappen zu verwenden sowie ausschließlich Kopien 
einzureichen, da Ihre Unterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens 
datenschutzgerecht vernichtet werden. 
 
 

Bewerbungen / Rückfragen:  
Servicezentrum Greifswald GmbH 
Frau Hardtke 
Ferdinand-Sauerbruch-Str. 1 
17489 Greifswald 
Tel.: +49 (0) 3834 /86 5278 
E-Mail: szg-sekretariat@med.uni-greifswald.de 


