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(BETREFF)

Sehr geehrte Damen und Herren,

bezugnehmend auf Ihr Schreiben vom …
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Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Anlagen

· (Anlage 1)

· (Anlage 2)

· (Anlage 3)
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Persönliche Daten

Vorname:
Max

Nachname:
Mustermann
Geburtsdatum, -ort:
01.01.1980, Musterdorf

Familienstand:
ledig

Schulbildung

09/1986 – 06/1998
Musterschule in Musterdorf


Abschluß: Abitur (Note: XXX)
Praktika

07/1998 – 09/1998
XXX

Berufsausbildung

10/1998 – 09/2001
XXX


Abschluß: XXX (Note: XXX)

Studium

Seit 10/2002
XXX

Zur Zeit tätig als

Besondere Kenntnisse/Zusatzqualifikationen
Französisch
sicher in Wort und Schrift

Russisch
Grundkenntnisse

Englisch
verhandlungssicher

· sehr gute Anwenderkenntnisse mit Betriebssystem Windows, MS Office 2007 und Lotus Notes
Ehrenamtliche Tätigkeit

Hobbies

Lesen, Schwimmen, Handball

Greifswald, 30. März 2011
 (Unterschrift)
