Universitatsn

Notwendige Unterlagen fiir die Reisekostenabrechnung

Original Dienstreiseantrag

Nachbeantragung der Dienstreise bzw. der Anderung
Formular zur Reisekostenabrechnung

Angabe der Kostenstelle

Uhrzeit des Beginns und des Endes der Dienstreise
Uhrzeit des Abflugs und der Landung
Auslastungsnachweis fur die Bahncard

Kopie der Bahncard

Begrundung fur PKW-Nutzung

Begrindung fiir Taxi-Nutzung

Begriindung von Hotelkosten, wenn diese Uber 65,- EUR/Nacht liegen
Originalbeleg fur die Einzahlung der Teilnahmegebtihr
Abbuchungsnachweis (Kopie des Kontoauszugs)

Originalbelege fur Auslagen
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Kreditkartenabrechnung fur Zahlungen im Ausland



